Beoordeling Brondocument

Datum: - - Beoordeling door:

Naam:

Geboortedatum:

Beoordeling ‘inname brondocument’

Formulier ‘inname’ volledig ingevuld

ja / nee bijzonderheden:

Beoordeling document

Internationaal document ja / nee

Vragenformulier ambassade opvragen ja / nee

Controle document

Voor welk proces nog meer nodig

Vertaling akkoord ja / nee bijzonderheden:

Afgifte door bevoegd persoon/instantie ja / nee bijzonderheden:
DISCS akkoord ja / nee

BRP / burgerlijke stand

Verwerking in BRP nodig ja / nee bijzonderheden:

Is een sterker document te krijgen

ja / nee

Opmerking / Geen documenten te verkrijgen / Opmaken VOE

Vervolgactie

Opgestuurd naar bureau documenten
voor: onderzoek / opname in DISCS

ja/ nee

bijzonderheden

Conclusie
Document akkoord als brondocument ja / nee bijzonderheden
Bruikbaar voor het proces ja / nee bijzonderheden

Verwerken in de BRP ja / nee

Ander(e) document(en) vereist ja / nee zo ja, welke:

Beslissing

Besluit Akkoord / aanvulling / weigering | Verzonden op:
Frontoffice/medewerker 1 | naam: paraaf:
Backoffice/medewerker 2 naam: paraaf:
Verwerkt in de BRP ja / nee

Datum verwerking dd. | paraaf:

Zie ommezijde voor werkwijze controle technisch, tactisch en inhoudelijk.
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Controle Technisch:

Check het document met behulp van:

o UV-licht;
o daglicht;
o loep.

Vergelijk wanneer mogelijk met DISCS.

Controleer inktstempels op echtheid met behulp van een loep.

Raadpleeg en vergelijk (indien van toepassing) legalisatieketen (stempels +
handtekeningen) bevoegde autoriteiten in DISCS.

Is de vertaling aan het origineel (of aan een kopie van het origineel) gehecht?

Als de vertaling aan een kopie is gehecht, is het originele brondocument aanwezig?
Vertaling opgemaakt door beédigd vertaler in Nederland?

Is het document in het buitenland vertaald?

Is de handtekening van de vertaler gelegaliseerd?

Controle Tactisch:

Is het brondocument recent afgegeven?

Wordt het brondocument eenmalig afgegeven?

In geval van verschil, vraag de burger om uitleg en aanvulling.

Beoordeel het gehele dossier. Is er samenhang tussen de documenten en gegevens in en
uit de BRP/Burgerlijke Stand?

Komt de handtekening van de aanvrager overeen met de kopie van het reis/id-
document(en)?

Raadpleeg en vergelijk tactische landeninformatie. Klopt bijvoorbeeld de volgorde van
afgifte van documenten?

Controle Inhoudelijk:

Vervolg

Lees het document van linksboven naar rechtsonder!

Is het brondocument duidelijk leesbaar?

Is het brondocument vrij van beschadigingen?

Is het brondocument vrij van eigenhandige bijschrijvingen en/of veranderingen?

Zijn plaatsnamen, landen en overige woorden in het brondocument en/of vertaling correct
gespeld?

Zijn de in het brondocument voorkomende data logisch en volgens landelijk gebruik? (Denk
aan leeftijd van betrokkene en ouders, Germaanse of Angelsaksische schrijfwijze e.d.)

Is het antwoord altijd ‘Ja’ en bestaat er geen reden voor twijfel? Dan is het document
geschikt voor gebruik in Nederland. Bewaar de checklist bij het dossier.

Is één of meerdere keren ‘Nee’ het antwoord? Dan moet het document worden onderzocht
door Bureau Documenten van de IND Zwolle. Gebruik hiervoor een aanvraagformulier (zie
hulpmiddel Aanvraagformulier documentenonderzoek / opname in DISCS). Maak een kopie
van de checklist en stuur deze mee.

Algemene aandachtspunten bij beoordeling

Maak gebruik van de ‘checklist documentenonderzoek’.

Neem bij brondocumenten uit risicolanden altijd een volledige verklaring onder ede af.
Bij (vermoeden van) identiteitsfraude/brondocumentenfraude de werkinstructie van het
WTI volgen.

Doe in geval van fraude altijd aangifte; gebruik hiervoor het model proces-verbaal bij de
werkinstructie van het WTI.



